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Referent/referentka

na zkraceny uvazek

Méstska ¢ast Praha-Benice hleda pracovnika
na uvolnéné misto referent/referentka na zkraceny
Uvazek.

Napln prace:

e provozni zajisténi chodu Uradu

e objednavani sluzeb a dodavek
agenda bezpeénosti prace zaméstnancu
zajistovani revizi zarizeni
zpracovani tabulek a pomocné evidence v PC
dalsi ukoly uloZené starostkou

Pozadavky:
o stredogkolské vzdélani nejlépe ekonomickeho
sméru
e znalost prace na PC (MS Office)
e praxe ve vefejné sprave vyhodou

Misto vykonu prace:
Ufad Praha-Benice, Kvétnového povstani 21, Praha 10
Platové zarazeni dle NV ¢. 564/2006 Sb.

Nastup dle dohody

Pro daléi informace nebo termin pohovoru nas
kontaktujte na adrese urad@praha-benice.cz nebo na
telefonnim cisle 267 710 933



