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Utad méstské &asti tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katefinské ndm. 465/1 , 149 00 Praha 4 e-mail: info@praha-ujezd.cz

Oznameni o vyhlaSeni vybérového tizeni

Meéstskd ¢4st Praha — Ujezd, Utad méstské &asti Praha — Ujezd zastoupeny tajemnikem

Ing. Miloslavem Miillerem vyhlasuje dne 2. ledna 2017 vybérové Fizeni na obsazeni
pracovniho mista Gfednika/ifednice referent/referentka odboru ob&ansko — spravniho Utadu
méstské &asti Praha — Ujezd.

Sjednany druh prace: referent/referentka, s mistem vykonu prace Praha — Ujezd u Prithonic.
Platové¢ zatazeni dle Natizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni, platova tiida ¢. 11.

Pracovni pomér bude sjedndn na dobu neurcitou. Plny pracovni uvazek.

Nastup dle dohody.

Napli prace: agenda pfestupkti
komplexni agenda majetkopravni a smluv (pfiprava, kontrola, evidence,
prevody, zapis na vklad, prevody do majetku HMP a do spravy MC, atd.)
agenda mistnich poplatk
vidimace a legalizace
agenda voleb
agenda vyhlasek HMP
ufedni deska
pfiprava a kompletace podkladi pro jednani ZMC
zapisovatelska ¢innost na zasedanich ZMC
komplexni agenda Czech Point
agenda evidence obyvatel
dalsi ukoly uloZené starostou a tajemnikem

Pozadavky na uchazede/ku:

1 podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uFednicich izemnich samospravnych celka
a 0 zméné nékterych zikonu:
» fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,



+ ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada &esky jazyk,

+ zpusobilost k pravnim tikonim,

* bezihonnost,

» splnéni dalgich ptedpokladi podle § 2 a 4 zdkona c. 451/1991 Sb., tj. lustraéni osvéd¢eni a
¢estné prohlaseni (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971).

2. Dalsi pozadavky:

pozadované vzdélani:
+ vysokoskolské ( vyhodou pravni, vefejnospravni ¢i majetkové zaméfeni).

3 Pozadované znalosti:
+ znalost pravnich pfedpisi v oblasti vefejné spravy,
 znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a obecné zavazné vyhlasky €. 55/2000 Sb.,
hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,
« + organizaéni a komunikaéni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita,
duslednost, odpovédnost, orientace v problematice vefejné spravy na uzemi hl. m. Prahy,
« znalost prace na PC (MS Office, CODEXIS nebo ASPI).
Vyhodou:
» zkouska zvlastni odborne zpisobilosti dle § 21 zakona &. 312/2002 Sb.; pokud ji uchazec
nema, je nutno ji vykonat do 18 mésici od vzniku pracovniho poméru,
» znalost systému Munis, E — spis, Czech Point.

Nalezitosti pFihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gizemnich
samospravnych celkt a o zméné nékterych zdkont jsou:

+ jméno, pfijmeni, titul

* datum a misto narozeni

* statni pfislusnost

* misto trvalého pobytu

+ ¢islo ob¢anského prukazu (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana)
» datum a podpis uchazece

Do piihlasky doporu€ujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakonu, nutno pFipojit:

 strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

» vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich ob&ani téZ
obdobny doklad osvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlagenim),

» ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani.



Pfihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
do 20. ledna 2017 v podatelné Utadu méstské &asti Praha — Ujezd.

Obilku adresujte:

Utad méstské &asti Praha — Ujezd
Katefinské namésti 465/1

149 00 Praha 4

Zalepenou obdlku oznaéte slovy: ,,Neotvirat — Vybérové Fizeni referent/referentka*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho pribéhu nebo nevybrat Zidného uchazede.

Ing. Mlélav M;‘ er

tajemnik Utadu méstské ¢asti Praha — Ujezd




PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENI

(podle § 7 odst. 4 zdkona &. 312/2002 Sb., o GFednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zékoni)
Na obsazeni pracovniho mista:

Dle Oznameni o vyhliSeni vybérového Fizeni ze dne:

Jméno, prijmeni, titul

Datum narozeni

Misto narozeni

Statni pfisludnost

Misto trvalého pobytu

| Kontaktni adresa
' (pokud je odli3n4 od mista trvalého pobytu)

Cislo ob&anského pritkazu

Cislo dokladu o povoleni k pobytu
(jde-li o cizfho statniho ob&ana)

K prihldSce pripojuji ndsledujici doklady:

(zakrtnéte pouze skutené ptipojené doklady)

) Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny idaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

2. | Vypis z evidence Rejstriku trestli ne star$i 3 mésice (u cizich statnich prislusniki téz obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim uchazece).

3. ) Ovétena kopie dokladu o nejvy3§im dosazeném vzdélani.

4. VOvérena kopie lustratniho osvédéeni a cestné prohlaseni dle § 2 a § 4 zak. 451/1991 Sb. (pouze
v pfipadé, zZe je pozadovano v oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni).

Datum:

podpis uchazece




Cestné prohlaSeni

(jako nezbytna nalezitost pro jmenovani vedoucich uredniku uzemnich samospravnych celki
podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uizemnich samospravnych celkii
a o zméné nékterych zdkonu)

Jméno, piijmeni, v¢. titul

Bydlists

Cislo ob&anského priikazu

Rodné ¢islo

Datum a misto narozeni

V souladu se zdkonem ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon
nékterych funkei ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské federativni Republiky, Ceské
Republiky a Slovenské Republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi

prohlaSuji,
Ze jsem v obdobi od 25.2.1948 do 17.11.1989 nebyl/nebyla

e tajemnikem organu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Komunistické strany
Slovenska od stupné okresniho nebo jemu na roven postaveného vyboru vyse, lenem
ptedsednictva téchto vybori, élenem ustfedniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska
nebo Gstfedniho vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra pro fizeni stranické
prace v ¢eskych zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické prace v éeskych zemich
(vyjma pouze obdobi od 1.1.1968 do 1.5.1969)

e pracovnikem aparatu organti uvedenych v pfedchozim bodu na Gseku politického fizeni Sboru
narodni bezpecnosti.

* pfisluinikem Lidovych milici.

® Clenem akéniho vyboru Néarodni fronty po 25.2.1948, provérkovych komisi po 25.2.1948 nebo
provérkovych a normalizaénich komisi po 21.8.1968.

e studentem Vysoké Skoly Felixe Admundovice Dzerzinského pii Radé ministrii Svazu
sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni bezpeé&nosti, Vysoké skoly
ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Vefejné
bezpe&nosti, Vy3si politické Skole ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych
republik, védeckym aspirantem nebo uéastnikem kursu delich nez 3 mésice na téchto
Skolach.

Prohlasuji, ze uvedené tdaje jsou pravdivé a jsem si védom/védoma pravnich
nasledkii nepravdivosti tohoto prohlaseni.
V Praze dne :

* Toto prohldseni nevypliuji osoby narozené po 1.prosinci 1971 (viz § 20 zdakona ¢é. 451/1991 Sb.)



