Méstska ¢ast Praha-Kunratice vyhlaSuje vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista — Referent majetkové spravy

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Méstska ¢ast Praha — Kunratice - UFad Méstské &asti Praha-Kunratice
zastoupeny tajemnici Utadu méstské ¢asti Praha-Kunratice
vyhlasuje dne 13.2.2018 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
Referent/referentka hospodarskospravniho odboru — Referent majetkové spravy

se zafazenim do Uradu méstské &asti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha-
Kunratice, v platové tiidé 9 dle katalogu praci NV &. 222/2010 Sb., v platném znéni a NV
¢. 34172017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbdach a spravé

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vybérového rizeni dle dohody, predpoklad
k 15.3.2018

Pracovni pomér na dobu ur¢itou (zastup za matefskou dovolenou) s 3 mési¢ni zkusSebni
dobou

Pracovni uvazek: 40,0 hod/tydné

Sjednany druh praice:
e Vede evidenci majetku, tak aby stav majetku byl aktudlni (protokoly o vyfazeni &i zafazeni
majetku, pfesuny majetku), 2x roéné€ po provedeni inventury vyhotovuje mistni seznamy a
vyveésuje je do jednotlivych mistnosti, Zajist'uje dle platnych ptredpisu likvidaci vyfazenych
DDHM, POE atd.

e Spravuje veskery movity majetek MC a eviduje jej v pfislu§ném programu. Zabezpetuje
veskeré ukony spojené s jeho pofizenim, udrzbou, funkei, vyfazenim a likvidaci.

e Ve spolupréci s rozpoc¢tafem zpracovava analyzu efektivnosti vynakladanych finanénich
prostiedkt a pfedklada tajemnikovi doporuéeni a navrhy opatieni ke zlepSeni efektivnosti
hospodareni.

e Spravuje nemovity majetek svéfeny MC, vykonava veskeré ukony spojené s touto spravou.

e Eviduje svéfené pozemky, budovy a stavby a dale piipadné pozemky, budovy a stavby
v majetku MC, kontroluje pravidelng fyzicky jejich stav a podnika opatieni k jejich normalni
funkci.

e V ramci své kompetence vyfizuje zalezitosti, tykajici se katastralniho uzemi méstské ¢asti, a
déleni nebo scelovani parcel.

o Utastni se pii vyty¢ovani hranic pozemkii v terénu

e Aktivné vyhledava nemovity majetek MC.

e Vede evidenci nemovitého majetku (budovy, haly, stavby a pozemky) a zpracovava podklady
pro zau¢tovani U€etnictvi (pfirtstky, ibytky majetku) v ptislu$ném programu véetné kontroly
podle LV v katastru nemovitosti, geometrickych pland.

e Piipravuje a kompletuje Zaméry MC Praha-Kunratice.



e Pipravuje a kompletuje smlouvy dle pozadavki vedeni UMC Praha-Kunratice.
e Provadi zhodnoceni majetku v programu ENO véetné podkladi pro G¢etnictvi.
e Na vyzadani jednotlivych zaméstnanct ufadu, ktefi nedisponuji pfislusSnym programovym

vybavenim, poskytuje udaje tykajici se pozemku a staveb v k.. Kunratice.

Pfipravuje veskeré nalezitosti, tykajici se sménnych a kupnich smluv, véetné jejich uzavieni
a podani Magistratu hl.m. Prahy ke schvéleni a podani navrhu na vklad na KU. Po povoleni
vkladu odpovida za oznameni této skuteénosti MHMP za tc¢elem zaplaceni dané¢ z pfevodu
nemovitosti.

Zajist'uje podklady pro nabyti, zcizeni ¢i prondjem nemovitosti, kompletné tyto ukony
zabezpeduje vyjma vypracovani prislusné smlouvy. Eviduje veskeré doklady témito ikony
vzniklé.

Vede evidenci zadosti o prodej ¢i prondjem nemovitosti vyjma bytovych prostor ¢p. 1435 a
pronajmu hrobovych mist.

Vede (v elektronické podobé-modul Smlouvy v e-spisu) evidenci viech smluv a centralné
vSem zaméstnancum piidéluje na vyzadani ¢isla a smlouvy zvefejiiuje v Centralnim registru
smluv véetne vSech souvisejicich ukond..

Provadi inventarizaci nemovitého majetku-inventurni soupisy a prehledy pro MHMP, sleduje
prirastky a ubytky nemovitého majetku a jeho ocenéni.

Zpracovava pokyny k provedeni fyzickych inventur, koordinuje a metodicky fidi
inventariza¢ni prace. Spolupracuje na provedeni periodické inventarizace majetku a zavazka
a sestavuje zavére¢nou zpravu o prubéhu inventarizace.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakont v platném znéni:

a)
b)

c)
d)

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlida Cesky jazyk,

zpusobilost k pravnim ikonum,

beziuhonnost.

Pozadované vzdélani: stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

DalSi pozadavky:

dalsi dovednosti,

O

komunikativnost a uméni jednat s lidmi, samostatnost,

schopnosti zodpovédnost, rozhodnost, vysokd psychicka odolnost

znalost ceského jazyka

vitana praxe v obdobné pozici ve verejné spravé

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook) podminkou
schopnost analyticky a koncepcné uvaZovat

RP skupiny B podminkou

vykonand zkouska ZOZ v oboru vitana

ochota ddle se vzdélavat

praxe v rozpoctové organizaci, statni spravé ¢i samospravé
vyhodou
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O zdkladni orientace v zdkonech, ¢ 500/2006 Sb, spravni rad, C.
13172000 Sb., o hl.m.Praze, ¢. 312/2002 Sh., o urednicich lizemnich
samospravnych celku,

Nalezitosti pFihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné¢ neékterych zakonl v platném znéni jsou:
e jméno, prijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni prisluSnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana),
telefonicky kontakt,
e datum a podpis.

K pFihlaSce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich

samospravnych celki a o zméné nékterych zakonl v platném znéni, nutno pFipojit:

¢ strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

e osvédceni o absolvovanych kurzech a Skolenich,

e original (pFipadné ufedné ovéfenou kopii) vypisu z evidence RejstFiku tresti ne
starsi nez 3 mésice,

e uiedné ovéfenou kopii dokladu o nejvys$§im dosazeném vzdélani.

Ptihlasky s pozadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 8.3.2018 do 12.00 hod na
adresu:
Meéstska ¢ast Praha-Kunratice
Utad méstské &4sti Praha - Kunratice.
K Libusi 7/10
148 00 Praha 4 - Kunratice
obalku oznatit slovy: ,,NEOTVIRAT-Vybérové Fizeni — Referent majetkové spravy*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzaviit pracovni pomér s Zzadnym z uchazecu nebo
vybérové Fizeni zrusit kdykoliv v jeho prubéhu.

V Praze dne 13.2.2018

tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha - Kunratice

Jitka Voriskova



