q‘ MESTSKA CAST PRAHA - KRESLICE

Starosta méstské ¢asti tel.: 267 711 142,267 711 826
Stychova 2, 104 00 Praha 10 e-mail: starosta@kreslice.cz

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta MC Praha - Kfeslice
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funktniho mista

tajemnik/tajemnice uradu méstské casti

Druh prace: plnéni ukolt tajemnika dle zdkona ¢. 131/2000 Sb.. o hl. m. Praze a obecné zavazné
vyhlagky hl. m. Prahy &. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjsich predpis,
vykon statni spravy a samospravy, kompletni zaji$tovani pracovnépravnich vztahi zaméstnanct MC,
fizeni a koordinace viech ¢innosti UMC, priprava podkladi a uéast na zasedanich zastupitelstva MC.
Misto vykonu prace: MC Praha - Kfeslice

PozadavKky na uchazece/ku:
1. podle § 4 zikona &. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celku
a 0 zméné nékterych zikont:
» fyzickd osoba, kterd dosahla min. 18 let véku
+ obcan CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR., ktery ovlada ¢esky jazyk
» zpusobilost k prdvnim tkonim
» bezihonnost
» splnéni dalsich predpokladi podle § 2 a 4 zdkona c. 451/1991 Sb., tj. lustraéni osvédceni a Cestné
prohlaseni (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971).

2. podle § 5 zikona ¢&. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celki
a o zméné nékterych ziakonu:
+ osoba, kterd spliuje predpoklady uvedené v § 4 zdakona ¢. 312/2002 Sb.
* amanejméné tfiletou praxi v pribéhu 8 let bezprostifedné piedchdzejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k izemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo
c¢) ve funkci ¢lena zastupitelstva tizemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce.
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Dalsi pozadavky:

+ vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské vzdélani
v bakalaiském studijnim programu event. vyssi odborné vzdélani ¢i stfedoskolské stfedni vzdélani
s maturitni zkouskou za podminek § 3 odst. 4 nafizeni ¢. 564/2006 Sb. v platném znéni

Pozadované znalosti:
« znalost pravnich pfedpist v oblasti vefejné spravy
 znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl.
m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy
« znalosti v persondlni oblasti
« organizac¢ni a komunika¢ni schopnosti, spolehlivost
« znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook)

Vyhodou:
» zkouska zvlastni odborné zpusobilosti dle § 21 zdkona ¢. 312/2002 Sb.; pokud ji uchaze¢ nema.
je nutno ji vykonat do 18 mésict od vzniku pracovniho poméru
« ekonomicka znalost v oblasti vefejné spravy
* fidi¢sky priikaz skupiny ,.B™ a fidi¢ska praxe
» uzivatelska znalost PC programi pouzivanych ve statni spravé (Espis apod.)
+ znalost spravce webovych stranek (webhouse)

Nilezitosti pFihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakonl jsou:

* jméno, piijmeni, titul

+ datum a misto narozeni

» statni pfislusnost

* misto trvalého pobytu

+ (Cislo ob&anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)

» datum a podpis uchazece

Do piihlasky doporuc¢ujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K piihld3ce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkl
a 0 zméné nékterych zakon(, nutno pFipojit:
» strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
» vypis z evidence Rejstifku trestll ne star§i nez 3 mésice (u cizich statnich obCant téz obdobny
doklad osvédéujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)
+ ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
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Piedpokladem pro jmenovani do funkce tajemnika/tajemnice je splnéni dalsich predpokladd podle § 2
a 4 zakona ¢. 451/1991 Sb., které uchaze¢ dolozi ovéfenou kopii lustraéniho osvédceni, event. kopii
zadosti o vydani tohoto osvédceni (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971),
predlozeni ¢estného prohlaseni ve smyslu ustanoveni § 7 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb., a ¢estného
prohlaseni ke splnéni pozadavki podle § 81 odst. 8 ve spojeni s § 103 zakona ¢. 131/2000 sb.. o hlavnim
meésté Praze, ve znéni pozdejsich predpisa.

Platové podminky se fidi dle zakona 262/2006 Sb.. zdkonik prace a natizenim vlady ¢. 564/2006 Sb. o
platovych pomérech zaméstnanch ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich piedpist, platova tiida 11.

Piihlasku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit v uzaviené obdlce nejpozdéji do 14:00 hodin dne
15. ¢ervna 2018, osobné& nebo pisemné na adresu:

Méstska c¢ast Praha — Kreslice
K rukam starosty MC
Stychova 2/34

104 00 Praha 114

Obalku oznaéte slovy: ,,Vybérové Fizeni - tajemnik/tajemnice UMC"

Kontakt pro blizsi informace:
telefon: 605 818 111
e-mail: starosta@kreslice.cz

Predpokladany vznik pracovniho poméru: ihned, piipadné dle dohody.
Pracovni pomér na dobu neurc¢itou se zkusebni dobou 3 mésice.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu nebo nevybrat
zadného uchazece. Uchaze¢ nese niaklady, které mu uéasti ve vybérovém Fizeni vznikly.

V Praze dne 31. kvétna 2018

Martin Trefny
starosta MC
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