MESTSKA CAST PRAHA - SEBEROV

K Hrnéifim 160, Praha 4 - Seberov, PSC 149 00

Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Maéstska ast Praha Seberov — Urad méstské &asti Praha Seberov zastoupena tajemnici Utadu méstské
&asti Ing. Martinou Steflovou vyhlasuje dne 9. 5. 2017 vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista
ufednika/ifednice ekonom/ekonomka Ufadu méstské ¢asti Praha Seberov.

Siednany druh préce: ekonom/ekonomka, s mistem vykonu prace Praha Seberov, v platové tiide" 10.
Pracovni pomér bude sjednan na dobu neur¢itou. Plny pracovni uvazek. Nastup co nejdrive.

Napli prace:
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Plni funkci spravee rozpoctu a hlavniho ucetniho

Piipravuje rozpodet, rozpoctovy vyhled, pribézné kontroluje plnéni rozpottu, pfipravuje
rozpottové zmény, uéetni zaveérky, zavéreény ucet, odpovida za povinné zvefejiiovani
Ptipravuje zadosti o dotace a jejich nasledné vyuétovani, finan¢ni vypofadani hospodateni
Pfipravuje podklady pro vedeni uetnictvi externi firmé

Spolupracuje s kontrolnimi organy na kontrole hospodareni

Vede evidenci smluv, objednavek, sleduje valorizace, zajistuje povinné zvefejfiovani v
registrech

Vede evidenci ziavazki a pohledavek, vystavuje faktury, kontroluje vasnost uhrazeni
pohledavek, vystavuje upominky, inventarizuje zavazky a pohledavky

Zajistuje vykaznictvi, statistick4 hlaSeni, rozbory

Navrhuje opatfeni v pfipadé zjisténych nedostatkl

Vede evidenci a plnéni dani, zpracovava a podavé dafiova pfiznani, kontrolni hlaSeni
Vystavuje bankovni dispozice v souladu se smlouvami, fakturami a dalSimi zavazky MC,
zodpovida za véasnou uhradu a spravnou vysi uhrazovanych finanénich prostiedku

. Kontroluje pokladny HC i VHC
13.
14,
15.
l6.

Vede mzdové ucetnictvi

Kontroluje plnéni rozpoétu, ucetni zavérky a vedeni Giéetnictvi ptispévkovych organizaci
Kontroluje ugetni zavérky dalsich zfizenych organizaci (s.r.o., a.s., druzstev)

Vede evidenci nemovitého a movitého majetku MAJE, spolupracuje na inventarizaci majetku
a jeho pronajimani

Zajistuje evidenci, archivaci a skartaci ucetnich dokladd

Plni dalsi ukoly dle pokynt starosty a tajemnika

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru udFednika podle § 4 zikona 312/2002 Sb., o
ifednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych ziakonu ve znéni zakoni:

a)
b)

c)
d)

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

ob¢an Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada ¢esky jazyk

zpusobilost k pravnim ukontm

bezthonnost™

Pozadované vzdélani: vysokoskolské ekonomického sméru nebo vy3si odborné ekonomického

smeéru.
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Pozadované znalosti a dovednosti: dobra uzivatelska znalost prace s PC v prostiedi Windows,
programy Microsoft Office, schopnost komunikace, psychicka odolnost, flexibilita, samostatnost,
daslednost, odpovédnost.

Vyhodou: orientace v problematice uéetnictvi obei a piispévkovych organizaci, zkusenosti z vefejné
spravy a rozpoctovani.

Uchazed/uchazecka podava piihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz
nalezitosti podle § 7 odst. 4 zdkona &. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkl a o
zméné nékterych zakon, jsou™:

jmeéno, pFijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislu$nost,

misto trvalého pobytu,

¢islo ob&anského priikazu (€islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob&ana),
datum a podpis.

K pftihlagce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkl
a 0 zméne nékterych zakonu, nutno pfipojit:

zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnianich a o odbornych
znalostech a dovednostech,

vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérena kopie), u cizich
statnich obéanu téz obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim,

doklad o nejvy$3im dosazeném vzdélani (ovérena kopie).

Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne
30.5.2017 v podateln& Uradu méstské ¢asti Praha Seberov.

Obalku adresujte:

Méstska ¢ast Prahy Seberov — Utad Méstské ¢asti Praha - Seberov
K Hrnéiftim 160

149 00 Praha 4 - Seberov

Zalepenou obalku oznacte slovy: , Neotvirat - Vybérové fizeni — ekonom/ekonomka*™

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni bez uvedeni divodu kdykeliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Ing. Martina Steflova
tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha Seberov

v zastoupeni Ing. Petra Venturova
starostka Méstské ¢asti Praha — Seberov



"V platové tridé podle zdakona ¢. 262/2006 Sb.,zdkonik prdce, ve znéni zdkona ¢. 585/2006 Sh., a
podle narizeni viady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbdch a
sprave, ve znéni pozdéjsich pFedpisu (Zakladni plat zaméstnance je uréen podle stupnice platovvch
tarifi uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto naFizeni viddy.

“'Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Fednicich uzemnich samospravnych celkii

a 0 zméné nékterych zakonu,se za bezithonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyvzicka osoba,
kterd byla pravomocné odsouzena a) pro trestny in spachany imysiné, b) pro trestny éin spdchany
z nedbalosti za jednani souvisejici s vikonem veFejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlasce budou zpracovaviny vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. NaleZitosti ptihlasky jsou povinné
poskytovanymi tidaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych
celkii a 0 zméné nékterych zdkoni. Poskytnuté osobni tdaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanci
referatu personalistiky a ¢lenlim vybérové komise. Po skonéeni vybérového #izeni budou neuspésnému
uchazec¢i/uchazeéce vriceny pfilohy zaslané s piihladkou do vybérového Fizeni. Podle ust. § 9 odst. 6
zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonu,
uchaze¢/uchazecka nese naklady, které mu/ji uéasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona & 312/2002 Sb., o uFednicich tizemnich samospravnych celku

a 0 zméné nékterych zakonu, nesmi byt fednik ¢lenem Fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho
organu pravnické osoby, jejimZz pfedmétem &innosti je podnikani. Jinou vydéleénou Einnost
miiZze uFednik vykonidvat (az na zikonem stanovené vyjimky)jen s piedchozim pisemnym
souhlasem zaméstnavatele.



Prihlaska do vybérového rizeni
Podavam pfihlasku do vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista

ekonom/ekonomka U¥adu Méstské &asti Praha - Seberov
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Misto trvalého pobytu (iplna adresa vEetng PSC)......uuvvieeeeeeeierieiiiieee e,

Kontaktni udaje:
Dorucovaci adresa (Giplné adresa véetné PSC, je-li jina, nez misto trvalého pobytu)



